
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kita A-Z 

 

Liebe Eltern, 

 

wir heißen Sie und Ihre Kinder in der Kita Malesfelsen herzlich willkommen. 

 

Wir sind eine Kindertageseinrichtung mit 7 Gruppen für Kinder bis zum Schuleintritt. 

Insgesamt bieten wir 100 Plätze in 4 Kleinkindgruppen ab 10 Monaten und 3 Gruppen 

für Kinder ab 3 Jahren an. 

Es besteht die Möglichkeit, die Grundschulzeit in der angegliederten einzügigen 

Grundschule zu verbringen.  

 

Mit diesem „A-Z Informationsheft“ möchten wir Ihnen Orientierung und Sicherheit 

geben. Es soll Hilfe und Unterstützung sein, die Abläufe in unserer Kindertagesstätte 

kennenzulernen. 

 

Wir wünschen Ihrem Kind und Ihnen eine wunderbare, erlebnisreiche sowie lehrreiche 

Zeit bei uns in der Kindertagesstätte und freuen uns auf eine gute Zusammenarbeit. 

 

Ihr Kita-Team 

 

 

Januar 2024 

  

Unter dem Malesfelsen 70 

72458 Albstadt 

info@gs-kita-malesfelsen.de 

www.malesfelsen.de 

Tel: 07431 - 9362 01 

Fax: 07431 - 9362 5419 
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Abholzeiten 

Die Abholzeiten in der Kindertagesstätte sind variabel. Wir bitten Sie jedoch, Ihr Kind 

nicht während des Mittagessens oder der Mittagsruhe, sowie während der Imbisszeit 

abzuholen.  

 

Abholberechtigung 

Abholberechtigt sind in erster Linie die Eltern. Sie können schriftlich festlegen, wer 

außer Ihnen abholberechtigt ist. Wir bitten Sie, uns diese Personen anzukündigen und 

beim ersten Mal vorzustellen. 

 

Allergien 

Sollte Ihr Kind eine Allergie oder eine Lebensmittelunverträglichkeit haben, so teilen 

Sie uns dies bitte schriftlich durch eine ärztliche Bescheinigung mit. 

 

Angebote 

Eine bunte Vielfalt an Angeboten erwartet Ihre Kinder − vom Experimentieren, Bauen, 

Basteln, Werken, Kochen, Backen, Malen, Vorlesen, Turnen bis hin zu Ausflügen, 

Exkursionen und Projekten. Diese Angebote finden regelmäßig in den Gruppen oder 

gruppenübergreifend statt. Die Angebote bauen auf die Beobachtungen des 

Freispiels auf.  

 

Aufsichtspflicht 

Die Aufsichtspflicht beginnt für die Pädagoginnen und Pädagogen mit der Übergabe 

Ihres Kindes. Falls das Kind alleine in die Kita laufen darf, muss hierfür ein Formblatt 

unterschrieben werden. Die Aufsichtspflicht der Pädagoginnen und Pädagogen 

endet, sobald eine erziehungsberechtigte Person anwesend ist. Dies gilt auch bei 

Festen, anderen Aktivitäten und im Garderobenbereich. 

 

Ausflüge 

Wir unternehmen mit den Kindern regelmäßig Ausflüge, z. B. in den Wald, ins 

Schwimmbad, zum Spielplatz, in die Stadt, … Wir bitten Sie, Ihr Kind an Ausflugstagen 

pünktlich in die Einrichtung zu bringen.  
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Bilingualität 

Ein früher, kindgerechter Umgang mit einer Fremdsprache ermöglicht die Teilhabe 

an kultureller Vielfalt und legt den Grundstein für ein erfolgreiches lebenslanges 

Sprachenlernen. Wir arbeiten nach der „Immersions-Methode“.  

 

Datenschutz 

Alle Mitarbeiter/innen der KITA Malesfelsen unterliegen den Sozialdatenschutz-

bestimmungen. 

 

Eingewöhnung 

Die Ersteingewöhnung in der Kindertagesstätte Malesfelsen findet ganz individuell je 

nach Kind statt.  

 

Elternabende 

Mehrmals im Jahr werden Elternabende in unserer Kindertagesstätte stattfinden. Sie 

werden rechtzeitig darüber informiert und eingeladen. Die Elternabende bieten die 

Möglichkeit zum Informations- und Erfahrungsaustausch und sollen die 

Zusammenarbeit mit Ihnen intensivieren. Wir freuen uns auf Ihr Kommen. 

 

Elternbeirat 

Im Herbst eines jeden Jahres wird der Elternbeirat gewählt. Er dient als Bindeglied und 

Brücke zwischen der Elternschaft, dem Team und dem Träger. Der Elternbeirat nimmt 

die Wünsche und Anliegen der Eltern auf und bringt diese bei gemeinsamen 

Sitzungen mit den Leitungen ein. Ziel ist es, eine vertrauensvolle Zusammenarbeit zum 

Wohle aller Kinder, Eltern und Mitarbeitern zu erreichen.  

Außerdem gibt es im Haus einen Gesamtelternbeirat, bestehend aus Mitgliedern der 

Kita und der Schule.  

 

Elterngespräche 

Elterngespräche sind ein wichtiger Bestandteil der partnerschaftlichen 

Zusammenarbeit zum Wohl Ihres Kindes. Sie finden in regelmäßigen Abständen statt 

und dienen dem Informationsaustausch, der Förderung, des gegenseitigen 

Verständnisses, sowie der Betrachtung der Entwicklung Ihres Kindes.  
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Ersatzkleidung 

Bitte sorgen Sie dafür, dass in der Box Ihres Kindes (Waschraum) Ersatzkleidung 

vorhanden ist. Es können immer mal wieder Missgeschicke passieren, die ein 

Umziehen erforderlich machen. Es ist sehr wichtig, alle Kleidungsstücke Ihres Kindes zu 

beschriften und die Kleidung der Jahreszeit anzupassen. Außerdem empfehlen wir 

Matschkleidung und Gummistiefel (Garderobe) mitzubringen.  

 

Feste 

Über das Jahr hinweg gibt es viele Tage, die wir feiern wollen. Diese werden teilweise 

in Kooperation mit der Grundschule geplant und durchgeführt. 

 

Fotos 

Die Entwicklungsschritte Ihres Kindes werden durch Fotos festgehalten. Hierzu haben 

Sie einen Vermerk in Ihrem Betreuungsvertrag sowie ein Einwilligungsformular.  

 

Freispiel 

Im Freispiel können die Kinder ihren Spielort, ihre Spieldauer und ihr Spielthema selbst 

wählen. Die Pädagoginnen und Pädagogen beobachten und lenken bei Bedarf die 

Kinder durch Impulse und Freispielangebote. Die Freispielzeit bietet die beste 

Möglichkeit, die Kinder individuell ihren Bedürfnissen und ihrer Entwicklung 

entsprechend zu fördern. 

Im Spiel begreift das Kind seine Umwelt und lernt mit dieser umzugehen. Die Kinder 

bewältigen ihre Ängste, erweitern ihre Erfahrungswelt, ihre Kreativität, ihre Fantasie 

und üben sich in der Konzentration. Das Kind hat im Freispiel seinen eigenen 

„Lehrplan“ und bestimmt selbst das Tempo. Durch eigene Motivation, Fragen, 

Neugier und Interesse werden die besten Voraussetzungen für neue Lernerfahrungen 

geschaffen. 

 

Fundkiste 

Im Eingangsbereich gibt es unsere Fundkiste für Kleidungsstücke, die keinem Kind 

zugeordnet werden können. Bitte schauen Sie regelmäßig hinein, ob Sie darin etwas 

was Ihnen gehört wiederentdecken. Nicht abgeholte Kleidungsstücke werden 

gespendet. 

 

Garderobenplatz 

Jedes Kind hat seinen eigenen Garderobenplatz. Dieser dient dem Kind und Ihnen als 

Orientierung. Wir bitten Sie, den Platz sauber zu halten und alle Kleidungsstücke vor 

Ferienabschnitten zum Waschen mitzunehmen.  
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Geburtstag 

Wir freuen uns, den Geburtstag Ihres Kindes in der Einrichtung zu feiern.  

 

Gemeinwesenorientierung 

Die Kindertagesstätte Malesfelsen versteht sich als Teil der Stadtkultur, in der sich das 

Kind bewegt und aufwächst. Als Ort von Bildung und Erziehung reicht sie mit ihren 

Aktivitäten in das Umfeld hinein und nimmt im Gegenzug Elemente der Umwelt auf. 

Durch Ausflüge und Veranstaltungen, z.B. ein Besuch bei der Polizei oder die 

Einladung von Vertretern unterschiedlicher Berufsgruppen, holen wir das Umfeld in 

die Kindertagesstätte. Hierzu freuen wir uns jederzeit über Anregungen und Tipps von 

Ihnen. 

 

Geschlechterbewusste Erziehung 

Geschlechtsspezifische Interessen und Themen werden in den pädagogischen Alltag 

integriert. Eine wichtige Komponente bei der geschlechterbewussten Erziehung bildet 

das Freispiel. In Rollenspielen können Kinder unterschiedliche Rollenverständnisse 

einüben und ihre Kräfte erproben. 

 

Gesunde Ernährung 

Gesunde Ernährung ist uns sehr wichtig. In unserer Frischeküche werden alle 

Mahlzeiten täglich frisch zubereitet. Dabei wird auf eine ausgewogene, kindgerechte 

Ernährung geachtet.  

 

Hausschuhe 

Jedes Kind benötigt geschlossene Hausschuhe. Am besten sind Schuhe, mit einer 

ergonomischen Sohle, die das Kind entsprechend seines Alters alleine anziehen kann. 

Gerne können Sie sich von den Pädagogen beraten lassen.  

 

Informationen 

Wichtige Informationen erhalten Sie über die NEWS@Malesfelsen, auf der Homepage 

oder in Elternbriefen per Mail.  

 

Interkulturelle Arbeit 

Durch das Kennenlernen von Werten, Bräuchen, Musik, Kleidung und Essen anderer 

Kulturen, wird die aktive Auseinandersetzung des Kindes mit seiner Umwelt gefördert. 

Auch Projektwochen unterstützen bei der interkulturellen Erziehung. So werden 

bewusst Feste und Bräuche anderer Kulturen aufgegriffen. Wir fördern eine Offenheit 

gegenüber anderen Ländern und Kulturkreisen allgemein. 
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Kinderschutz 

Die Kindertagesstätte handelt nach den Richtlinien des Jugendamtes zum Schutz des 

Kindeswohls. Direkte oder indirekte Mitteilungen des Kindes, die eine Gefährdung 

vermuten lassen, sind für die Mitarbeiter Anlass für gezielte Beobachtungen. Kann 

eine Kindeswohlgefährdung nicht ausgeschlossen werden, findet ein Gespräch 

zwischen den Leitungen, dem zuständigen Pädagogen und den Eltern statt.  

 

Kontakt mit der Kita 

Der Kontakt mit der Kita läuft zentral über unsere Sekretärin. Sie gibt Ihr Anliegen den 

entsprechenden Pädagogen weiter.  

 

Krankheiten und Medikamente 

In einer großen Einrichtung wie unserer ist es wichtig, folgende Vorgehensweisen und 

Maßnahmen zu beachten und zu respektieren.  

 

 Bitte melden Sie Ihr Kind telefonisch oder per Mail unter Angabe der Krankheit und 

der voraussichtlichen Abwesenheitsdauer krank. 

 

 Bei Fieber, Durchfall oder Erbrechen muss Ihr Kind 24 Stunden symptomfrei sein, 

bevor es die Kita wieder besuchen darf. Sollten die Symptome während der 

Betreuungszeit in der Kita auftreten, muss das Kind umgehend von Ihnen oder einer 

abholberechtigten Person abgeholt werden.  

 

 Folgende Krankheiten sind nach § 34 Abs. 6 Sätze 1 und 2 IfsG meldepflichtig und 

müssen der Kita mitgeteilt werden. Die Kita leitet diese Meldungen an das 

Gesundheitsamt weiter: Bakterielle Ruhr, Borkenflechte, Brechdurchfall durch EHEC-

Bakterien, Cholera, Diphterie, Hepatitis A/E, Hirnhautentzündung, Keuchhusten, 

Kopflausbefall, Krätze, Masern, Meningokokken, Pest, Polio, Mumps, Scharlach, 

Streptokokken, Tuberkulose, Typhus, Windpocken. Vor Wiedereintritt kann von der 

Kita Malesfelsen ein ärztliches Attest verlangt werden, welches belegt, dass Ihr Kind 

frei von ansteckenden Krankheiten ist.  

 

 Außerdem bitten wir Sie, uns insbesondere auch folgende Krankheiten mitzuteilen: 

Bindehautentzündung, Campylobacter-Enteritis, Fuchsbandwurm, Hand-Fuß-Mund, 

Hanta-Virus, Influenza, Norovirus, Röteln, Salmonellen 
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 Bei Auftreten einer meldepflichtigen Krankheit in der Familie werden auch gesunde 

Geschwister vom Besuch der Kita und Grundschule ausgeschlossen, wenn nach 

ärztlicher Anweisung Ansteckungsgefahr besteht. Bitte teilen Sie uns außerdem mit, 

wenn eine mit dem Kind zusammenlebenden Person an einer der oben genannten 

Krankheiten erkrankt ist. 

 

 Prinzipiell verabreichen wir keine Medikamente. In Ausnahmefällen wie z.B. einer 

chronischen Erkrankung, müssen uns eine von allen Sorgeberechtigten 

unterschriebene Einwilligung sowie eine detaillierte Anweisung des behandelnden 

Arztes vorliegen. Die entsprechenden Formulare erhalten Sie im Sekretariat.  

 

Mittagsruhe/Mittagsschlaf 

Ruhephasen sind für Kinder ebenso wichtig wie die Phasen der Aktion. Daher gibt es 

nach dem Mittagessen, direkt oder zeitnah, die sogenannte Mittagsruhe. In dieser Zeit 

finden für wache Kinder ruhigere Angebote statt. Die Kinder, die einen Mittagsschlaf 

brauchen, gehen zusammen mit unseren Fachkräften in den Schlafraum. 

 

Öffnungszeiten 

Die Kita ist täglich von Montag bis Freitag von 6:50 Uhr bis 17:00 Uhr geöffnet. Bei einer 

genügenden Anzahl an Kindern, kann die Betreuungszeit auf 18:00 Uhr verlängert 

werden. 

 

Portfolio 

Das Portfolio Ihres Kindes dokumentiert die Entwicklung während der gesamten Kita-

Zeit. Hier sammeln wir schöne Momente Ihres Kindes, Lerngeschichten, Fotos von 

Ausflügen, Angeboten, Morgenkreis, Freundschaften, selbstgestaltete Bilder und 

Zeichnungen, …. Am Ende der Kita -Zeit, darf der für die Kinder sehr wichtige Ordner, 

mitgenommen werden.  

 

Projekte 

In Projekten beschäftigen sich die Kinder intensiver und über einen längeren Zeitraum 

mit einem Thema und können dadurch intensivere Erfahrungen machen. Sie lernen 

durch eigenes Denken, Ausprobieren und Handeln. Jedes Projekt beinhaltet eine 

pädagogische Zielsetzung, die wir anhand von Dokumentationen für die Eltern 

transparent machen. Projekte finden je nach Jahreszeit, Bedürfnissen und Themen der 

Kinder statt. 
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Qualitätssicherung/-entwicklung und –überprüfung 

Durch regelmäßige Fortbildungen, kollegialer Austausch intern und extern, 

Pädagogische Tage, Schulungen, Fachtagungen, usw. wird unsere Qualität 

überprüft, reflektiert und optimiert.  

 

Rauchverbot 

Ein Rauchverbot gilt auf dem gesamten Gelände des Bildungszentrums Malesfelsen. 

Dies schließt auch den Parkplatz mit ein. 

 

Sauberkeitserziehung 

Beim Sauberwerden, hat jedes Kind sein eigenes Tempo. Das Team unterstützt jedes 

Kind auf individuelle Weise. 

 

Schließzeiten 

Die ca. 23 Schließtage können Sie dem Jahresplan der Kita Malesfelsen entnehmen, 

den Sie zu Beginn eines jeden Kitajahres bekommen oder auf unserer Homepage 

finden. 

 

Schutzkonzept 

Der Schutz von Kindern und Jugendlichen vor Gefahren für ihr Wohl geht uns alle an. 

Aus diesem Grund ist der Kinderschutz fest im Gesetz verankert. Wir als Einrichtung 

können auf ein eigenes Schutz-und Handlungskonzept zurückgreifen. Durch den 

transparenten und offenen Umgang mit der Thematik erreichen wir Sicherheit für alle 

Beteiligten. 

 

Sonnenschutz und Sonnencreme 

Wir bitten Sie, Ihre Kinder bei sonnigem Wetter mit Sonnenschutz eingecremt in die 

Einrichtung zu bringen. Bei Bedarf wird dieser von uns aufgefrischt. Sollte Ihr Kind eine 

Allergie gegen bestimmte Cremes haben, so teilen Sie uns dies bitte schriftlich mit (s. 

Allergien) und bringen eine eigene Sonnencreme von zu Hause mit. Ebenfalls ist es 

wichtig, eine Kopfbedeckung für Ihr Kind am Garderobenplatz zu deponieren. 

 

Trinkflasche 

Ihr Kind soll täglich eine Trinkflasche mit in die Kita bringen. (Bitte keine Milch!) Sie wird  

nach Bedarf durch die Pädagogen erneut gefüllt. Bei der Wahl der richtigen 

Trinkflasche beraten wir Sie gerne.  
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Teambesprechungen 

Regelmäßig finden Teambesprechungen statt. In diesen Besprechungen steht das 

einzelne Kind, das Gruppengeschehen, Organisatorisches rund um die gesamte 

Einrichtung, uvm. im Vordergrund. 

 

Termine 

Zu Beginn des Kitajahres erhalten Sie eine Terminübersicht. Über weitere Termine 

werden sie rechtzeitig informiert. 

 

Veränderungsanzeige 

Für eine gute Zusammenarbeit zwischen Kita und Eltern ist es wichtig, dass wir stets 

über Veränderungen informiert werden.  

Bitte nutzen Sie deshalb unsere Veränderungsanzeige, um uns über Änderungen Ihrer 

Kontaktdaten (Telefon, Mail, Adresse…), Betreuungszeiten, abholberechtigte 

Personen, Familienverhältnisse (z.B. bei Trennung) zu informieren. Die 

Veränderungsanzeige finden Sie auf unserer Homepage, außerdem liegt Sie im 

Eingangsbereich der Kita und Grundschule aus.  

 

Verletzungen 

Obwohl wir die Aufsichtspflicht und die Sicherheit der Kinder sehr ernst nehmen, kann 

es trotzdem vorkommen, dass sich Ihr Kind in der Kita verletzt. Bei kleineren 

Verletzungen werden wir die zulässige Erste Hilfe leisten, vom Kühlkissen bis hin zum 

Pflaster. Bei schwereren Verletzungen werden Sie von uns telefonisch benachrichtigt. 

Wenn erforderlich rufen wir einen Krankenwagen, damit Ihr Kind schnellstmöglich 

versorgt wird. 

 

Verknüpfung/Vernetzung mit der Schule 

Im Alltag finden Kooperationen z.B. durch gemeinsame Aktionen, Besuche, Paten, 

Angebote, usw. statt. 

Eine enge Kooperation und der Austausch der Pädagogen ist uns wichtig, um die 

Kinder von der Kindertagesstätte bis zum Abschluss der Grundschule entsprechend 

begleiten zu können. 

 

Waldtage 

Regelmäßig werden wir mit den Kindern in den Wald gehen und diesen erkunden 

und „erobern“. Hierzu ist es wichtig, dass Ihr Kind für den Wald mit gutem Schuhwerk 

und robuster Kleidung ausgestattet ist. 
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Windeln 

Falls Ihr Kind noch Windeln benötigt, bringen Sie bitte Windeln und Feuchttücher mit.  

 

Zusammenarbeit mit den Eltern 

Eine intensive, partnerschaftliche Zusammenarbeit mit Ihnen, liebe Eltern, liegt uns am 

Herzen. Die Pädagogen der Kindertagesstätte Malesfelsen verstehen sich als 

Erziehungspartner mit einem Bildungs- und Erziehungsauftrag. Oberstes Ziel ist das 

Wohl des Kindes.  

 

 

 

Man darf nicht verlernen die Welt mit den Augen eines Kindes zu sehen. 

Henry Matisse 

 

 

 

 

 


